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1. INTRODUCCIÓN

El Sistema Integral de Gestión y Evaluación (SIGEVA) es una
aplicación desarrolladapor el Consejo Nacional de Investigaciones
Científicas y Técnicas (CONICET) que hasido cedida a la Universidad
Nacional de Tucumán para su utilización. El sistema hasido adaptado
para cubrir las necesidades de la UNT.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de
otorgamiento debecas de investigación y subsidios a proyectos. En
el mismo, el investigador puedepostularse en línea y realizar un
seguimiento de la solicitud desde que es ingresada alsistema hasta
que se produce el otorgamiento de los subsidios para esa
convocatoria.

La implementación de este sistema brinda un beneficio adicional
a aquellosinvestigadores que deseen compartir los datos de su
curriculum con instituciones queutilicen el SIGEVA, ya que posee
una herramienta que permite exportar lasactualizaciones de un
sistema al otro, sin la necesidad de volver a ingresar los
datos.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la
utilización del sistema. Serecorrerán aspectos generales y
detallados sobre:

  La carga del curriculum individual en la Sección “Banco
de Datos”.  La postulación a una convocatoria de proyectos en
la Sección “Postulación de

proyectos de investigación CyT – Director”.  La asociación
de un integrante a un proyecto de una convocatoria en la
Sección

“Postulación de proyectos de investigación CyT – Otros
integrantes”.

2. ASPECTOS GENERALES

2.1. Creación de Usuario y obtención de contraseña

Para crear un usuario nuevo, usted deberá ingresar a la
dirección del sistemahttp://sigeva.ct.unt.edu.ar  y
seleccionar la opción “Si no es un usuario registrado,

haga click aquí”. Una vez seleccionada esta opción, usted podrá
ver en pantallael formulario para dar de alta un nuevo usuario,
según se muestra en la siguienteimagen:
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En esta pantalla usted debe ingresar sus datos personales y, una
vez que hayafinalizado, presionar el botón “Registrar”. Si el
sistema acepta la solicitud, ustedverá una pantalla que le indicará
que su solicitud está en proceso.

Si en lugar de este mensaje, el sistema le vuelve a mostrar la
pantalla de ingresode datos, es porque encontró un error en la
solicitud. El sistema indicará el erroren la parte superior de la
pantalla, en un texto con letras rojas. Una vez corregido

el error vuelva a seleccionar “Registrar”, y el sistema volverá
a procesar susolicitud.

Cuando el sistema finalice el proceso de la solicitud, usted
recibirá, en ladirección de mail que haya ingresado, una contraseña
provisoria que utilizará enel primer ingreso.
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2.2. Ingreso al sis tema

Para acceder al sistema, usted deberá ingresar la siguiente
dirección en sunavegador web: http://sigeva.ct.unt.edu.ar .
Una vez allí, usted verá una pantallacomo la siguiente:

En esta pantalla, usted deberá ingresar su nombre de usuario y
contraseña, yluego seleccionará la opción “ingresar”.

Si se trata de su primer ingreso, usted debe haber registrado
previamente unusuario (como se indica en el punto anterior) y haber
recibido por correoelectrónico la contraseña provisoria. El sistema
le solicitará que cambie esa

contraseña por una nueva. La nueva contraseña elegida deberá
tener un mínimode seis y un máximo de veinte caracteres, ser
alfanumérica (al menos un númeroo una letra) y no contener el
nombre de usuario.

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podrá ver una
pantalla como laque se muestra a continuación, en la cual deberá
seleccionar el rol que deseautilizar (los roles pueden variar en
función del usuario).

Si usted desea completar los datos de su banco de datos (o
curriculum) y/oasociarse como integrante a un proyecto, deberá
ingresar con el rol “Usuariobanco de datos de actividades de
CyT”.
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Si usted desea postularse como director de un proyecto de
investigación, deberáingresar con el rol “Usuario
presentación/solicitud”.

2.3. Cambio de datos de ingreso

Si usted desea cambiar su contraseña, en la pantalla de
selección de roles, usteddeberá seleccionar la pestaña “Cambio de
Contraseña” ubicada en la partesuperior de la pantalla, como se
muestra en la siguiente imagen:

Una vez seleccionada la opción, usted deberá ingresar su
contraseña actual yaquella que desee establecer, y luego presionar
el botón “Cambiar”.

Si usted desea cambiar su nombre de usuario, correo electrónico,
o su pregunta yrespuesta secreta, en la pantalla de roles deberá
seleccionar la pestaña “Cambiode Datos” ubicada en la parte
superior de la pantalla, como muestra la imagen

siguiente:

El sistema le pedirá que verifique su contraseña, para que luego
pueda modificaraquellos datos que usted desee.

3. BANCO DE DATOS

3.1. Introducción
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A través del rol “Usuario banco de datos de actividades de CyT”
usted podráacceder a su banco de datos. Esta herramienta le
permitirá cargar susantecedentes y producciones en cualquier
momento, sin importar si existenconvocatorias abiertas al momento
de acceder al mismo. Cuando usted deseeparticipar de alguna
presentación, el sistema tomará la información yaactualizada de su
banco de datos.

Asimismo, a través de este rol, usted podrá asociarse como
integrante a unproyecto de investigación.

3.2. Ingreso al banco de datos

Para ingresar al banco de datos, ya sea para consultar o
modificar su curriculum,

usted podrá hacerlo a través del rol “Usuario banco de datos de
actividades deCyT”.

Para acceder a este rol, primero debe posicionarse en la
pantalla de selección deroles, y luego seleccionar la opción
“Usuario banco de datos de actividades deCyT”, como se muestra en
la siguiente imagen:

Una vez que haya ingresado con ese rol, usted verá una pantalla
como la que semuestra a continuación:
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3.3. Instrucc iones generales de navegación

El banco de datos se encuentra dividido en distintas
secciones:

  Producción científica  Producción tecnológica 
Datos personales  Formación  Antecedentes
académicos  Otros antecedentes  Compartir
Formularios  Imprimir curriculum
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Para acceder a cualquiera de estas secciones, deberá presionar
sobre una deellas en el menú de solapas azul, que se encuentra en
la parte superior de lapantalla, como se muestra a
continuación:

Otra forma de acceder es desde la pantalla principal, donde
simplemente deberápresionar sobre el nombre de la sección o ítem
que desee actualizar, como semuestra a continuación:

Desde la pantalla “Principal”, usted podrá observar si ha
cargado información enalguna sección en particular. Esto se muestra
a la derecha de cada ítem, en lacolumna “Cant.” o “Estado”,
indicándose con la leyenda “Con datos” o “Sin Datos”
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o con un número que indica la cantidad de registros ingresados,
segúncorresponda.

Si se ha seleccionado una sección, es posible acceder a un ítem
a través de unmenú de solapas negro, que se despliega al
seleccionar las opciones del menúde solapas azul, como muestra la
siguiente imagen de la sección Prod. Científica:

El contenido de este menú depende de la sección que se encuentre
seleccionada

en el menú de solapas azul.

3.4. Instrucciones para compartir/importar datos

La herramienta de compartir/importar ofrece la posibilidad de
compartir registrosentre las bases de datos de distintas
instituciones que utilicen el sistema degestión SIGEVA.
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De esta manera, se puede evitar la necesidad de cargar las
actualizaciones delbanco de datos en ambos sistemas. Simplemente se
cargan los datos en unsistema, y se procede a compartir e importar
los registros en el otro sistema.

No todos los registros del banco de datos se encuentran
disponibles para realizarla operación. Las secciones que NO están
habilitadas para el uso de estaherramienta son:

  Datos Personales/Identificacion  Datos
Personales/Dirección Residensial  Datos Personales/Lugar de
Trabajo

IMPORTANTE:  Para utilizar la herramienta, es necesario
ingresar primero alsistema que posee los datos actualizados, para
proceder a compartirlos. Luego,deberá ingresar en el sistema al que
se le desea agregar los datos actualizados eimportarlos.

3.4.1. Compartir formularios

La función de compartir formularios debe utilizarse en el
sistema que poseaaquellos registros que se deseen enviar al sistema
destino.

Para acceder a esta función se debe seleccionar la sección
“CompartirFormularios”, disponible en la pantalla principal del
banco de datos, como semuestra a continuación:
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Una vez accedida a la sección, el sistema mostrará un formulario
que le permitiráseleccionar aquellos registros que serán
compartidos.
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Para compartir los formularios se debe:

1. Seleccionar la institución destino a la cual se compartirán
los datos, en lalista desplegable “Institución”:

2. Indicar un período de tiempo de los datos a compartir,
ingresando un añodesde y un año hasta. De esta manera, todos los
registros que seencuentren comprendidos en este período de años,
serán compartidos alotro sistema.

3. Seleccionar aquellos formularios que desea que sean
compartidos,haciendo click en las casillas de verificación
correspondientes. Recuerde
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que haciendo click en la opción “Sel”, podrá seleccionar todos
losformularios.

4. Ingresar y confirmar una contraseña para la operación. Es
importante querecuerde esta contraseña, dado que la misma le será
solicitada almomento de importar los datos en el sistema
destino.

5. Finalmente, confirmar la operación seleccionando el botón
“Compartir”.

IMPORTANTE: La operación autoriza la exportación de cualquier
registro que semodifique o se agregue al banco de datos y cumpla
con los criterios ingresados.Si usted desea dejar de compartir
estos datos, deberá utilizar el botón “Dejar decompartir”.

3.4.2. Importación de datos

A través de la importación de datos, podrá copiar los datos del
banco de datosque fueron ingresados y exportados desde el SIGEVA de
una institución eingresarlos automáticamente en el SIGEVA de otra
institución.
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A diferencia de la función “Compartir”, que se realiza una vez
para todos losformularios, la función “Importar” deberá ser
ejecutado para cada ítem del bancode datos que se desee
actualizar.

Para importar un formulario, deberá seguir los siguientes
pasos:

1. Posicionarse en la tabla del ítem que se desea actualizar con
los datosque sean importados (En el ejemplo, la producción
científica “Capítulos delibro”)

2. Seleccionar el botón “Importar”

3. El sistema mostrará una nueva pantalla, con los campos
“Institución” y“Contraseña”. Seleccionar la institución desde la
cual se compartieron losdatos que se importarán para actualizar el
sistema.

4. Ingresar la contraseña que fuera ingresada al momento de
compartir losdatos desde el otro sistema.
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5. Seleccionar el botón “Importar”.

6. Repetir esta operación en todos los formularios a los que se
deseeactualizar con los datos que fueron compartidos desde el otro
sistema.

3.5. Instrucc iones de navegación de tablas

Dentro del sistema, se pueden encontrar distintos antecedentes o
produccionesque se pueden cargar, modificar o eliminar a través de
tablas.

Un ejemplo de una tabla puede ser el siguiente:

El manejo de estas tablas se realiza a través de los botones de
“Nuevo”, “Editar”y “Borrar”.

Crear un nuevo registro

Si desea cargar un nuevo registro, debe presionar en el botón
que dice “Nuevo”,el cual se encuentra en la parte superior
izquierda de la tabla de registros, comose ve en la siguiente
imagen:

Una vez que haya presionado el botón de nuevo, el sistema le
mostrará elformulario de carga de un nuevo registro.

Los campos que se encuentran marcados con un asterisco rojo (*)
son camposobligatorios, por lo que el sistema no guardará un nuevo
registro si no tiene,como mínimo, estos campos con información. En
la parte inferior de la pantalla,usted podrá seleccionar los
botones de “Guardar” y “Volver”. El botón “Guardar”almacena la
información ingresada y el botón “Volver” le permite regresar a
lapágina anterior, sin guardar el nuevo registro.
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Si luego de presionar “Guardar”, el sistema regresa a la misma
pantalla, esporque se encontró un error en la información
ingresada. Estos errores podránobservarse en la parte superior de
la pantalla, como se muestra a continuación:

Si el sistema ha encontrado un error, usted podrá modificar el
formulario paracorregirlo. Una vez que haya corregido el error, es
necesario presionar el botón“Guardar” nuevamente para que se
agregue el nuevo registro a su banco dedatos. Si no desea corregir
y quiere descartar el registro, simplemente presioneen el botón
“Volver”.

Modificar un registro

Si desea modificar un registro, presione sobre el botón “Editar”
que se encuentraa la izquierda del registro que desea
modificar.

Se le mostrará en pantalla la totalidad de datos
correspondientes a ese registro,teniendo usted la posibilidad de
modificar cualquiera de ellos. En la parte inferiorde la pantalla
usted verá los botones “Modificar” y “Volver”. El botón
“Modificar”
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aceptará y guardará los cambios que haya ingresado, y el botón
“Volver” dejarásin efecto cualquier modificación que haya realizado
en los datos.

Al igual que cuando se agrega un registro, es posible que el
sistema vuelva alformulario cuando se presione el botón
“Modificar”. Si esto sucede es porque seencontró un error en la
información ingresada. El error será indicado en la partesuperior
de la pantalla. Si se desea corregir el error, recuerde presionar
luego elbotón “Modificar” nuevamente. Si desea descartar los
cambios, se puedepresionar en el botón “Volver” sin corregir los
errores.

Eliminar un registro

Para realizar una eliminación, simplemente tiene que presionar
sobre el botónque dice “Borrar” a la izquierda del registro que
desee eliminar.

Se le mostrará la totalidad de los datos correspondientes a ese
registro, y en laparte inferior de la pantalla usted verá los
botones “Eliminar” y “Volver”. El botón“Eliminar” confirmará la
eliminación, mientras que el botón “Volver” la dejará
sinefecto.
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IMPORTANTE: La operación de eliminar no puede ser deshecha una
vez

ejecutada.

3.6. Instrucc iones de carga de autores

Para cargar cualquier producción, se solicitará que se ingrese
la lista de autoresdel trabajo (entre los cuales debe aparecer el
investigador que lo está cargando).

La carga de autores siempre deberá respetar el orden en el que
figuran en lapublicación.

El ingreso de los autores deberá realizarse a través de la
siguiente tabla:

Para registrar la lista de autores, primero se debe ingresar el
nombre y apellidodel primer o único autor del trabajo en el campo
“Autor” (se recomienda respetarel formato de la publicación).

Opcionalmente podrá ingresar la institución a la que pertenece
el autor. Paraesto, ingrese parte del nombre de la institución y
presione el botón “buscar”. En elapartado siguiente se explica el
proceso de búsqueda de instituciones, que serepite en varias
secciones del sistema.

Si existe más de un autor, una vez ingresado el nombre del
primer autor, sedeberá presionar sobre el botón “nuevo” que se
encuentra en la parte superiorizquierda de la tabla, el cual se
muestra en la siguiente imagen:

Una vez apretado el botón “Nuevo” se agregará una nueva fila a
la tabla deautores, permitiendo la carga de un autor adicional.
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De esta manera, se deben ingresar todos los autores del trabajo
según el ordende la publicación.

3.7. Instrucciones de búsqueda de instituciones

En cada ocasión que se le solicite ingresar una institución,
deberá ingresar partedel nombre de la misma en el campo
correspondiente y presionar el botón“buscar”. Esta acción mostrará
la pantalla de búsqueda de instituciones similar ala que se muestra
a continuación:

La pantalla de selección de institución se encuentra dividida en
3 partes:
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La parte superior le permitirá realizar nuevas búsquedas más
específicas si nologró encontrar la institución con su búsqueda
inicial.

La parte central le permitirá navegar dentro de la jerarquía de
instituciones quecoincidan con su criterio de búsqueda. Para esto
podrá presionar sobre lasinstituciones para navegar hacia adentro o
afuera de la misma hasta llegar aldepartamento o área específica
correspondiente. Luego de encontrar lainstitución deseada presione
el botón “seleccionar” para regresar a la pantalladesde donde
inició la búsqueda.

En la parte inferior podrá optar por ingresar manualmente una
institución en casode no encontrar la institución deseada.

También puede optar por enviar un e-mail a la dirección indicada
en pantalla para

solicitar la inclusión de la institución en el sistema.

3.8. Instrucciones de carga Palabras Clave

Para cargar cualquier producción, se podrá ingresar una lista de
palabras claverelacionadas con el trabajo correspondiente.

El ingreso de palabras clave deberá realizarse a través de la
siguiente tabla:

Por defecto se mostrará una tabla de cuatro registros, pero si
usted deseaingresar más palabras clave deberá presionar sobre el
botón “nuevo” que seencuentra en la parte superior izquierda de la
tabla, el cual se muestra en lasiguiente imagen:

Una vez apretado el botón “Nuevo” se agregará una nueva fila a
la tabla deautores, permitiendo la carga de una palabra clave
nueva.
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Para la carga de un nuevo artículo, usted deberá poseer, como
mínimo lossiguientes datos:

  El ISSN o el nombre de la revista que lo
publicó/publicará.  El título del artículo  El idioma de
publicación  Si la publicación es con o sin referato  La
página inicial del artículo (Obligatorio sólo si está
publicado)
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  La página final del artículo (Obligatorio sólo si está
publicado)  Si el artículo está publicado o en prensa

  El país de edición  La editorial  El mes y el
año de publicación  El nombre de los otro autores (si
corresponde)  El área de conocimiento  Al menos una
palabra clave  Un resumen del artículo  Un archivo que
tenga el texto completo del artículo

La mayor parte de la información simplemente tiene que ser
ingresada en loscampos correspondientes. A continuación se
explicará como elegir la revista delartículo.

Selección de la revista

En el parte superior de la pantalla, deberá ingresar la revista
donde se publica/óel artículo. Esta operación es obligatoria.

Para seleccionar una revista, primero debe intentar buscarla por
el ISSN (si loconoce) o el nombre. Para buscarla por el ISSN,
ingréselo en el campo que dice“ISSN” y luego presione el botón
“Buscar por ISSN”, como se muestra acontinuación:

Para buscarla por el nombre, ingréselo en el campo que dice
“Nombre” y luegopresione el botón “Buscar por Nombre”, como se
muestra a continuación:
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Sin importar cual de las opciones haya utilizado, el sistema
mostrará una pantallacomo la siguiente

Esta pantalla se encuentra dividida en 3 partes.

La parte superior le permitirá realizar nuevas búsquedas, si no
pudo encontrar loque estaba buscando.
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La parte inferior le permitirá ingresar manualmente los datos de
la revistacorrespondiente, sólo en el caso que no haya podido
encontrarla a través de lasbúsquedas:
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3.9.2. Libros

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de un libro, debe completar, como mínimo, los
siguientes datos:

  Título del libro  El idioma de publicación 
Páginas totales del libro  Si el libro fue publicado o está en
prensa  El país de edición  La editorial
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  El año de publicación o el año que entró en prensa 
Su rol en la publicación

  El nombre de los autores (ver sección 3.6 de este
manual)  El área de conocimiento  Al menos una palabra
clave  Un abstract o resumen del libro

3.9.3. Partes de libros

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de partes de libros, debe poseer, como mínimo, los
siguientes

datos:

  Tipo de parte del libro  Título de la parte del
libro  Título del libro  El idioma  Página inicial
del capítulo  Página final del capítulo
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  Páginas totales del libro  Si el libro fue publicado
o está en prensa

  Si la publicación es con o sin referato o comité
editorial  El país de edición  La editorial  El año
de publicación o el año que entró en prensa  Su rol dentro de
la publicación  El nombre de los autores (ver sección 3.6 de
este manual)  El área de conocimiento  Al menos una
palabra clave  Un resumen de la parte  Un archivo con el
texto completo de la parte del libro

3.9.4. Trabajos en eventos C-T

Al ingresar a este menú dispondrá de dos opciones dependiendo si
el trabajoestá publicado además de haber sido presentado en el
evento según se muestraa continuación:

Al agregar un nuevo trabajo se visualizará una pantalla como la
que se muestra acontinuación (se muestra la pantalla para trabajos
publicados. La pantalla paratrabajos no publicados tiene el mismo
formato pero con menos elementos):
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Para la carga de un trabajo en evento deberá completar, como
mínimo, lossiguientes datos:

  Tipo de trabajo (solo para trabajos publicados) 
Título del trabajo  Idioma de presentación  El tipo de
publicación (solo para trabajos publicados)  Título de la
revista/libro (solo para trabajos publicados)
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  El país de edición (solo para trabajos publicados) 
La editorial (solo para trabajos publicados)

  El año de publicación (solo para trabajos
publicados)  Nombre de la reunión científica  El tipo de
evento  País donde se desarrolló el evento  Año y mes de
reunión  El nombre de los autores (ver sección 3.6 de este
manual)  El área de conocimiento  Al menos una palabra
clave  Un resumen del trabajo  Un archivo con el texto
completo de la publicación (solo para trabajos

publicados)

3.10. Producción tecnológica

La sección de producción tecnológica se encuentra dividida en
las siguientesproducciones:

  Con título de propiedad intelectual  Servicios 
Informes técnicos

3.10.1. Producción tecnológica con título de propiedad
intelectual

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de Producción tecnológica con título de propiedad
intelectual,deberá completar, como mínimo, los siguientes
datos:

  El tipo de título de propiedad intelectual  El
título o denominación de la producción  Tipo de producción
tecnológica
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  Una descripción  La naturaleza de la producción
tecnológica

  El tipo de protección (en caso que el Tipo de título de
propiedad sea“Marca de servicio o producto”)  El nombre de los
autores (ver sección 3.6 de este manual)  El porcentaje de
participación del investigador en la autoría  La institución
financiante con su correspondiente porcentaje de

financiación.  Si el título está en trámite deberá
completar:

o  Tipo de solicitudo  Número de solicitudo 
Países donde se solicitao  Número de publicacióno  Fecha
de publicación

  Si el título está otorgado deberá completar:o 
Numero de registroo  Fecha de vigencia (desde y hasta)o 
Paiseso  Tipo de explotacióno  Etapa de aplicacióno 
Indicar si está registrado en el Catálogo Nacional de
Cultivareso  Titulares del registro

3.10.2. Servicios

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de un servicio deberá completar, como mínimo, los
siguientesdatos:

  La modalidad de servicio  Las fechas de inicio y
finalización del servicio  La denominación del servicio 
Tipo de servicio  Finalidad principal del servicio 
Descripción del servicio  La función desempeñada por usted
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  El nombre de los otro participantes en el otorgamiento
del servicio (versección 3.6 de este manual)

  Porcentaje de participación en el servicio 
Modalidad de vinculación  Moneda de pago del servicio 
Monto toral del servicio  Institución financiadora y su
porcentaje de financiación  Destinatarios del servicio (tipo,
país y nombre)  Certificación de calidad  Al menos 1
palabra clave  Campo de aplicación

3.10.3. Informes técnicos

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de un informe técnico, debe poseer, como mínimo,
lo siguiente:  Tipo del informe o memoria 
Características de la producción tecnológica referida(destacando
objetivos,

metodología y técnica)  Tipo producción tecnológica 
Naturaleza de la producción tecnológica  El nombre de los
autores (ver sección 3.6 de este manual)  La disciplina
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  El porcentaje de participación del investigador en la
autoría  El tipo de moneda

  El monto percibido  La fecha de inicio  La
fecha de finalización  Tipo institución financiadora de la
producción tecnológica  El campo de aplicación

3.11. Datos personales y de formación

La sección de datos personales está dividida en:

  Identificación  Dirección residencial  Lugar de
trabajo  Formación académica

3.11.1. Identificación

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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En esta sección se deberán cargar los datos del domicilio
particular.

Obligatoriamente se deberán cargar todos los campos marcados con
un asteriscorojo  (*). Recuerde que si su domicilio se
encuentra en Argentina, también esobligatorio seleccionar una
provincia, un partido y una localidad.
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3.11.3. Lugar de trabajo

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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En esta sección se deberá cargar el nombre del lugar de trabajo,
el domicilio, elteléfono y el correo electrónico laboral.

Para cargar el lugar de trabajo, primero es necesario
seleccionar el nombre de lainstitución (ver la sección 3.7 de este
documento).

Finalmente se verifica que el lugar de trabajo seleccionado
coincida con el que semuestra en la pantalla.

3.11.4. Formación académica

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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En esta pantalla puede seleccionar los distintos tipos de
formación académicaque desea cargar entre los siguientes:

  Nivel Básico  Nivel Medio  Nivel Terciario no
Universitario  Nivel Universitario de Grado  Nivel
Universitario de Posgrado/Especialización  Nivel Universitario
de Posgrado/Maestría

  Nivel Universitario de Posgrado/Doctorado

Los datos que se solicitarán para la carga dependerán del tipo
de títuloseleccionado. A modo de ejemplo se muestra a continuación
la pantalla paracarga de un título Universitario de
Posgrado/Doctorado:
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Para la carga de un título de Universitario de Posgrado
necesitará indicar lossiguientes datos como mínimo:

  Si terminó el nivel indicado o lo está cursando 
Fecha de ingreso a la carrera  Denominación de la
carrera  Título que otorga  Institución donde cursa la
carrera  Si contó con beca para el cursado de la carrera 
El área de conocimiento asociada

Para el resto de los niveles, los datos son similares, pudiendo
agregarse oquitarse alguno según el caso.

3.12. Antecedentes
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Para la carga de un financiamiento científico y tecnológico, los
siguientes datosson obligatorios:

  Tipo de financiamiento Científico tecnológico 
Título o denominación del proyecto o actividad objeto del
financiamiento  Fecha en que aplica el financiamiento 
Breve descripción del proyecto o actividad objeto de
financiamiento  Moneda del financiamiento  Monto total
del financiamiento  Institución/es involucradas en la
evaluación, ejecución y financiamiento,

indicando el porcentaje de financiamiento correspondiente en
cada caso

Si el tipo de financiamiento corresponde a un proyecto de I+D,
deberá

adicionalmente completar los siguientes datos obligatorios:

  Tipo de actividad de I+D  Nombre y apellido del
Director del proyecto (Solamente si no es usted el

director)  Fecha de inicio (y fin si corresponde) de su
participación en el proyecto.  Rol en el equipo del
investigador  Palabras clave del proyecto  Campo de
aplicación y área de conocimiento del proyecto

Si el financiamiento es compartido entre más de una institución,
puede cargar los

porcentajes de financiamiento de todas ellas, siempre teniendo
en cuenta que,entre todas las instituciones, deben financiar el 100
por ciento de la actividad.

3.12.2. Docencia

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para cargar un nuevo cargo docente, deberá hacer click en
“Nuevo”, del nivelcorrespondiente entre:

  Nivel superior universitario y/o posgrado  Nivel
básico, medio, terciario, cursos y capacitaciones

Nota: Los cursos de posgrado extraordinarios deberán cargarse
utilizando lasegunda opción, y completando los datos de la seccion
“cursos de posgrado y/ocapacitaciones extracurriculares.

Si selecciona Nivel superior, se despliega una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de un nuevo cargo docente de nivel superior, es
imprescindiblecompletar los siguientes datos:

  La fecha desde la cual se desempeña en el cargo  La
institución donde tiene el cargo  El cargo  El tipo del
cargo  La dedicación horaria semanal  La condición del
cargo  Si realiza actividades de I+D en el marco de este
cargo  El nivel educativo del cargo  Las actividades
curriculares dictadas

La selección del lugar de trabajo se realiza de la misma manera
que la selección

de instituciones, como se explica en el punto 3.7. Recuerde que
en caso de noencontrar el lugar deseado, puede ingresar “Otro” en
la parte inferior de lapantalla de selección de instituciones.

Si selecciona Nivel básico, medio, terciario, cursos y
capacitaciones, se despliegauna pantalla como la que se muestra a
continuación:
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Para la carga de un nuevo cargo docente de nivel básico, medio,
terciario ycursos, es imprescindible completar los siguientes
datos:

  El nivel educativo del cargo  La fecha desde la cual
se desempeña en el cargo  La institución donde tiene el
cargo

El resto de los datos obligatorios dependerá del nivel indicado
en el primer campoy son:

  El tipo de sistema de educación (nivel
básico/medio)  La denominación de la carrera y el tipo de
formación (nivel terciario)  El nombre, tipo y carga horaria
del curso (para cursos de posgrado y/o

capacitaciones)

3.12.3. Formación de recursos humanos

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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La formación de recursos humanos se encuentra compuesta por tres
tablas:Formación de becarios, Formación de tesistas y Formación de
investigadores.

Para agregar un nuevo registro en una tabla, deberá hacer click
en la opción“Nuevo” de la tabla correspondiente.
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Para la carga de la formación de becarios, los datos
obligatorios son:

  Año desde el que dirige la beca  Nombre y apellido
del becario  Institución de trabajo del becario 
Institución que financia la beca.  Tipo de tareas
desarrolladas por el becario  Tipo de beca  Tipo de
dirección

Para la carga de la formación de tesistas, los datos
obligatorios son:

  Año desde el que dirige la tesis  El nombre y
apellido del tesista  Institución otorgante del título 
Tipo de trabajo dirigido  Tipo de dirección
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Para la carga de la formación de investigadores, los datos
obligatorios son:

  Año desde el que dirige al investigador  Nombre y
apellido del investigador

  Institución de trabajo  Carrera del
investigador  Tipo de dirección

3.12.4. Extensión

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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La sección de extensión se encuentra compuesta por dos tablas:
Actividades de

divulgación de CyT y Extensión rural o industrial.

Para agregar un nuevo registro en una tabla, deberá hacer click
en la opción“Nuevo” de la tabla correspondiente.
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Para la carga de las Actividades de divulgación CyT, los datos
obligatorios son:

  Denominación de la actividad

  Año de realización  Función que desempeñó en la
actividad  Breve Descripción de la actividad
desarrollada  Información sobre el medio de divulgación:

o  Tipo de medioo  Nombre del medioo 
Lugaro  Periodicidad (Si corresponde)

  Fuente de financiamiento de la actividad

El formulario contiene una tabla que permite la carga de los
distintos medios dedivulgación.

Por defecto, la tabla comienza con 3 registros en blanco. Los
registros puedenagregarse presionando el botón “Nuevo”.
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Los registros pueden eliminarse a través del botón “Borrar”.

De esta manera se pueden agregar o eliminar registros para
cargar todos losmedios de divulgación necesarios.

En la columna “Part. Periódica”, la casilla de verificación
deberá estarseleccionada si la participación es periódica. Si no lo
es, la casilla deberá estarvacía.
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Para la carga de la Extensión rural o industrial, los datos
obligatorios son:

  Denominación de la actividad o proyecto  Año de
realización  Tipo y ámbito de extensión  Función que
desempeñó en la actividad  Breve Descripción de la actividad
desarrollada  Institución donde se desarrolla la
actividad  Información sobre las acciones comprendidas:

o  Tipo de accioneso  Lugar de realizacióno 
Periodicidad (Si corresponde)

  Tipo de destinatarios
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  Fuente de financiamiento de la actividad

El formulario contiene una tabla que permite la carga de los
distintos tipos deacciones comprendidas.

Por defecto, la tabla comienza con 3 registros en blanco. Los
registros puedenagregarse presionando el botón “Nuevo”.

Los registros pueden eliminarse a través del botón “Borrar”.

De esta manera se pueden agregar o eliminar registros para
cargar todos lostipos de acciones necesarias.

En la columna “Part. Periódica”, la casilla de verificación
deberá estarseleccionada si la participación es periódica. Si no lo
es, la casilla deberá estarvacía.

3.12.5. Evaluación

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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La sección de evaluación se encuentra compuesta por 5 tablas.
Deberá presionarel botón nuevo de la tabla correspondiente en
función de la evaluación que deseacargar. Las opciones son:

  Personal de CyT y jurado de tesis y/o premios. 
Programas/Proyectos de I+D y/o extensión.  Trabajos en
revistas de CyT.  Industrial.  Otras.

Si selecciona la opción Personal de CyT y jurado de tesis, podrá
visualizar una

pantalla como la siguiente:
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Para la carga de las evaluaciones de personal de CyT y jurado de
tesis, los datosobligatorios son:

  Tipo de Personal Evaluado  Año de Evaluación 
Institución que lo convocó a la evaluación

Si selecciona la opción Programas y Proyectos de I+D, podrá
visualizar unapantalla como la siguiente:
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Para la carga de las evaluaciones de proyectos/programas de I+D,
los datosobligatorios son:

  Año de Evaluación  Institución que lo convocó a la
evaluación  Tipo de Proyecto

Si selecciona la opción Trabajos en revistas de CyT, podrá
visualizar una pantallacomo la siguiente:
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Para la carga de las evaluaciones de trabajos en revistas de
cyt, los datosobligatorios son:

  Nombre de la revista  País de edición  Año de
Evaluación  Función desempeñada en el proceso de
evaluación

Si selecciona la opción Evaluación institucional, podrá
visualizar una pantallacomo la siguiente:
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Para la carga de las evaluaciones institucionales, los datos
obligatorios son:

  Tipo de evaluación  Año de Evaluación 
Institución que lo convoca a realizar la evaluación  Para el
caso de evaluaciones externas, la institución evaluada.

Si selecciona la opción Otro tipo de evaluación, podrá
visualizar una pantallacomo la siguiente:

Para la carga de estas evaluaciones, los datos obligatorios
son:

  Tipo de evaluación  Año de Evaluación 
Institución que lo convoca a realizar la evaluación 
Observaciones (descripción de la evaluación).

3.12.6. Otros Cargos
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Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:

Para ingresar un nuevo registro en la tabla, deberá presionar en
la opción“Nuevo”, para que se despliegue una pantalla como la que
se muestra acontinuación:

Para la carga de otros cargos, los siguientes datos son
obligatorios:

  Denominación del puesto
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  Dedicación horaria semanal  Fecha desde la cual
desempeña el cargo

  Institución donde desempeña el cargo

3.12.7. Cargos I+D

Al ingresar a esta opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:

La sección de cargos I+D se encuentra compuesta por 3 tablas.
Deberá presionarel botón nuevo de la tabla correspondiente en
función del cargo que deseacargar. Las opciones son:

  Cargos en organismos científicos tecnológicos. 
Categorización en el programa de incentivos.  Cargos de I+D en
otro tipo de instituciones.

Si selecciona la opción Cargos en organismos científicos
tecnológicos, podrávisualizar una pantalla como la siguiente:
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Para la carga de cargos en organismos científicos-tecnológicos,
los siguientesdatos son obligatorios:

  Fecha desde la cual desempeña el cargo 
Carrera  Categoría  Otro Cargo o función 
Institución donde desempeña el cargo

Si selecciona la opción Categorización en el programa de
incentivos, podrávisualizar una pantalla como la siguiente:
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Para la carga de estos cargos, los siguientes datos son
obligatorios:

  Fecha de inicio en el cargo  Institución donde
desempeña el cargo  Nombre del cargo

3.13. Otros antecedentes

La sección de otros antecedentes, está dividida en 4
secciones:

  Becas  Premios  Participación en Eventos de
CyT  Archivos Adjuntos

3.13.1. Becas

Al ingresar a la opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra a

continuación:
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Para cargar una nueva beca, deberá hacer click en “Nuevo”, para
que sedespliegue la pantalla que se muestra a continuación:

Para cargar una beca deberá completar, como mínimo, la siguiente
información:

  Fecha de inicio de la beca  Tipo de beca 
Denominación de la Beca  Tipo de tareas desempeñadas en el
marco de la beca
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  Institución de trabajo  Institución financiadora de
la beca

  Nombre del director de beca  Indicar si la beca se
utiliza para financiar un posgrado

La selección del lugar de trabajo y la institución financiadora
se realiza de lamisma manera que la selección del lugar de trabajo
de los datos personales,como fue visto en el punto 3.7. Con la
diferencia de que existe la posibilidad deque si no se encuentra el
lugar deseado, se ingrese en el campo “Otro”.

3.13.2. Premios

Al ingresar a la opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra a

continuación:

Para ingresar un nuevo premio, deberá hacer click en la opción
“Nuevo” quefigura en la tabla y se desplegará una pantalla como la
que se muestra a

continuación:
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Para la carga de un premio, deberá completar la siguiente
información:

  Denominación de la distinción  Tipo de
distinción  Alcance geográfico  Año en que fue
otorgada  Institución otorgante  Area de conocimiento

3.13.3. Participación u organización de eventos de CyT

Al ingresar a la opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para ingresar un nuevo evento, deberá hacer click en la opción
“Nuevo” quefigura en la tabla y se desplegará una pantalla como la
que se muestra acontinuación:
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Para la carga de un nuevo evento, deberá completar la siguiente
información:

  El nombre del evento  Tipo de evento  Alcance
geográfico  País donde se desarrolla  Año del
evento  Modo de participación en el evento (se puede
seleccionar más de una

opción)  Institución organizadora

3.13.4. Archivos Adjuntos

Al ingresar a la opción, podrá visualizar una pantalla como la
que se muestra acontinuación:

En la sección “Curriculum Vitae”, usted podrá adjuntar un
archivo que contengasu CV. El formato del archivo a cargar podrá
ser .pdf (preferentemente), .doc o.rtf.

Para agregar el archivo, primero deberá presionar el botón
“Adjuntar”.

Luego de presionar el botón “Adjuntar”, el sistema le mostrará
una pantalla que lepermitirá seleccionar el archivo que desee
adjuntar.
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Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el botón
“Examinar”, el cualabrirá una pantalla de exploración de archivos,
para que pueda buscar yseleccionar el archivo deseado.

Una vez seleccionado el archivo, se deberá presionar el botón
“Adjuntar”, el cualenviará el archivo al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrará el archivo
adjunto y la fecha en laque fue dado de alta.

Para actualizar o modificar un CV que ya haya sido adjuntado,
primero se deberáeliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.

Para eliminar el CV actual, presione sobre el botón
“Limpiar”.

3.14. Proyecto

La sección Proyecto del banco de datos es utilizada para que el
usuario puedaintegrarse a un proyecto que está siendo presentado
por otro investigador.


	
8/16/2019 Manual de usuario SIGEVA de la UNT.pdf

87/107

 

Sistema Integral de Gestión y Evaluación

Manual del Investigador  Página 87 de 107 

Esta sección no debe ser utilizada por el director del proyecto,
solamente el restode los integrantes del mismo deberán utilizar
esta sección.

La explicación completa del proceso de postulación de un
investigador en unproyecto se explica en las secciones siguientes
(Seccion 4: para Directores deproyectos; Sección 5: para otros
integrantes de proyectos).

3.15. Imprimir CV

La opción de impresión de CV le permitirá obtener la impresión
de lo que tengacargado en su banco de datos, en formato PDF o Word,
en formato de CurriculumVitae.Para obtener el archivo, deberá ir a
la solapa Principal del sistema y seleccionar la

opción que corresponda, según el archivo que desee obtener:

4. POSTULACIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN CyT – Director

4.1. Introducción

El director del proyecto es el único investigador del equipo que
deberá utilizar dosroles distintos del sistema. Deberá utilizar el
rol “Usuario banco de datos deactividades de CyT” para cargar sus
datos del banco y el rol “Usuariopresentación/solicitud” para
cargar los datos del proyecto a postular.

4.2. Datos Personales

Para cargar sus datos personales, el director deberá ingresar al
rol “Usuario banco dedatos de actividades de CyT”, y seguir las
distintas instrucciones expuestas en elpunto 3 de este manual.
Cuando el director realice la presentación del proyecto, elsistema
realizará una copia de toda la información ingresada en el banco de
datos a

ese momento, y esa será la información a la que luego tendrá
acceso el evaluador.

4.3. Datos del Proyecto

El director del proyecto deberá cargar, además de sus datos
personales, los datoscorrespondientes al proyecto de
investigación.


	
8/16/2019 Manual de usuario SIGEVA de la UNT.pdf

88/107

 

Sistema Integral de Gestión y Evaluación

Manual del Investigador  Página 88 de 107 

4.3.1. Ingreso y selección de convocatoria

Para ingresar los datos del proyecto, es necesario ingresar al
rol “Usuariopresentación/solicitud” en la pantalla de selección de
roles, como se muestra enla siguiente imagen:

Una vez ingresado al rol “Usuario presentación/solicitud” la
pantalla le mostrarálas convocatorias que se encuentran
disponibles:

Debajo de la tabla mostrada en la imagen anterior, se detallan
cada una de lasconvocatorias que pueden varias en distintas épocas
del año y de los cuales sepuede obtener información adicional
consultando las resoluciones de cadaconvocatoria.

El director deberá seleccionar el botón “Postular” en la
convocatoria a la quedesee postular su proyecto. A continuación,
deberá completar un checklist paraconfirmar que reúne las
condiciones requeridas para presentarse en esaconvocatoria.
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4.3.2. Pantalla principal

La pantalla principal de la postulación de un proyecto de CyT se
ve como lasiguiente:

La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

  Carátula  Antecedentes

  Archivos Adjuntos  Presentación 
Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de ítems que
deberáncompletarse para poder realizar la presentación.
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A medida que vaya completando los datos de los ítems de las
secciones“Carátula”, “Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se irá
cambiando el estado de“Sin datos” a “Ok”.

4.3.3. Carátula

La sección de la carátula permitirá al investigador cargar la
informaciónrelacionada al proyecto de investigación, así como
también las cuestiones deseguridad y ética y los nombres de
aquellos evaluadores que no deberían serconvocados para la
evaluación del proyecto.

Esta sección se encuentra dividida en cuatro ítems:

  Datos del proyecto  Aspectos éticos 
Seguridad  Recusación

4.3.3.1. Datos del proyecto

En el ítem Datos del proyecto el investigador deberá ingresar
los datosrelacionados a la temática de investigación del
proyecto.
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Es obligatoria la carga de:

  Gran área del conocimiento  La disciplina
primaria  La disciplina desagregada  La unidad ejecutora
(Nombre, laboratorio, dirección, teléfono, etc.)
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  El tipo de proyecto: Los tipos de proyecto y sus
características podráconsultarlos en el texto de la
convocatoria.

  La unidad académica  El título del proyecto  El
resumen del proyecto  Las palabras clave  El título,
resumen y palabras clave en inglés

Recuerde respectar los tamaños máximos establecidos para los
distintoscampos:

  255 caracteres para el título  2500 caracteres para
el resumen y la unidad ejecturora

4.3.3.2.  Aspectos ét icos

En este ítem el investigador deberá responder preguntas sobre
aspectoséticos de la investigación.

4.3.3.3. Seguridad
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En este ítem el investigador deberá responder preguntas sobre
aspectos deseguridad de la investigación.
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4.3.3.4. Recusación

En este ítem el director deberá ingresar el apellido, nombre y
el motivo de losevaluadores que no deberán ser convocados para la
evaluación de la

postulación.
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4.3.4.  Antecedentes

La sección de antecedentes permitirá al director designar a su
equipo deinvestigación, ingresar el presupuesto solicitado y
relacionar otras fuentes definanciamiento al proyecto.

La sección de antecedentes está dividida en tres ítems:

  Grupo de investigación  Recursos financieton 
Otras fuentes de financiamiento

4.3.4.1. Grupo de Investigación

El ítem “Grupo de investigación” le permitirá cargar los
integrantes ycaracterísticas del grupo de investigación del
proyecto.
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En la pantalla podrá visualizar una tabla con todos los
integrantes del grupode investigación. Para que todos los
integrantes figuren en esta tabla, deberánpreviamente asociarse al
proyecto.

 Asociar un investigador al proyecto

Para asociar a un investigador al proyecto, el director deberá
informarle elcódigo del mismo. El código del proyecto se encuentra
en la solapa“Principal”, en la sección “Presentación”, como se
muestra resaltado en laimagen siguiente:
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Una vez que se le ha informado el código del proyecto, el
investigadorintegrante deberá seguir las instrucciones del punto 5
de este manual.

Cuando el investigador ya se ha asociado al proyecto, su nombre
apareceráen la tabla de integrantes del grupo de investigación.

Características del grupo de investigación

La tabla que se muestra en la opción de “Grupo de investigación”
tiene 6columnas:

  Columna de comandos  Apellido y nombre 
Rol  Dedicación  Lugar de trabajo  Habilitado

Columna de comandos

En la columna de comandos, el director podrá seleccionar 3
comandosdistintos:


	
8/16/2019 Manual de usuario SIGEVA de la UNT.pdf

98/107

 

Sistema Integral de Gestión y Evaluación

Manual del Investigador  Página 98 de 107 

Editar: El comando editar aparecerá solo en la fila
correspondiente al directordel proyecto, y le permitirá modificar
los datos de su banco de datos.

Ver: El comando ver aparecerá en las filas de los
integrantes que no sean eldirector. Permitirá al director ver el
banco de datos de los otros integrantes.

Borrar:  El comando borrar aparecerá en las filas de los
integrantes que nosean el director. Permitirá desvincular a un
investigador del proyecto (Elintegrante será borrado de la tabla.
Para volver a agregarlo, el investigadordeberá volver a asociarse
al proyecto siguiendo los pasos que se detallan enel punto 5).

Rol

En el campo rol, el director deberá seleccionar el rol que
cumplirá el integrantedel proyecto. Los roles disponibles son los
siguientes:

  Titular (Director): Investigador a cargo del proyecto.
Este rol seseleccionará automáticamente para el investigador que
dio de alta lasolicitud de proyecto.

  Co-titular (co-director): Investigador a cargo de la
coordinación delproyecto, reemplazando al director cuando fuera
necesario.

  Investigador:o  Docentes de la UNT (categorizados o
no en el Programa de

Incentivos).o  Profesores Extraordinarioso 
Investigadores de otras instituciones.

  Becario - Tesista:o  Becarios de posgradoo 
Tesistas de posgrado sin becao  Becarios de grado

(Los becarios y tesistas de posgrado que tengan cargo docente en
laUNT deberán cargarse como investigadores y no como becarios).

  Colaborador:o  Técnico y personal de apoyo.o 
Auxiliares o agregados estudiantiles.o  Otros graduados
universitarios sin cargo docente.o  Estudiantes de grado que
realizan tareas de investigación en el

marco del proyecto.

Dedicación

En el campo “Dedicación” (Dedic), el director deberá ingresar la
cantidad dehoras semanales que el integrante dedicará al
proyecto.
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Habilitado

En el campo “Habilitado” (Hab), el director podrá habilitar o
deshabilitartemporalmente a los integrantes. Sin embargo, antes de
poder realizar lapresentación definitiva, todos los integrantes
deberán estar habilitados. Pararealizar la presentación definitiva,
aquellos integrantes que no deseanhabilitarse, deberán eliminarse
utilizando el comando “Borrar”.

4.3.4.2. Recursos financieros

En el ítem “Recursos financieros”, el director podrá cargar el
presupuesto (enpesos argentinos) que solicita para la realización
del proyecto de investigacióny la justificación de dicho
presupuesto.
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NOTA: los campos que no tengan ningún dato ingresado, serán
completadoscon el valor $0.00.

La cantidad de columnas para la carga del presupuesto dependerá
de laduración del proyecto presentado.

A continuación se define la composición de cada uno de los
rubros delpresupuesto:

  Equipamiento: Equipamiento, repuestos o accesorios
de equipos, etc.(siempre que los mismos sean inventariables).

  Licencias: Adquisición de licencias de tecnología
(software, o cualquierotro insumo que implique un contrato de
licencia con el proveedor).

  Bienes de consumo:  Insumos de laboratorio, útiles
de oficina yescritorio, repuestos y accesorios, etc. (en general
todos aquellosbienes que no son inventariables).

  Viajes y viáticos: Gastos de pasajes y estadías de
los integrantes delgrupo de investigación. Podrá aplicarse a este
rubro hasta el 40% delmonto anual solicitado.

  Difusión y/o protección de resultados:  Gastos de
publicación deartículos, edición de libros e inscripción a
congresos y/o reunionescientíficas.

  Servicios de terceros:  Servicios de terceros no
personales(reparaciones, análisis, fotografías, etc.)

  Otros Gastos: Incluir gastos a realizar que no
fueron incluidos en otrosrubros.

La justificación de los fondos solicitados, no podrá exceder los
2500caracteres.

4.3.4.3. Otras fuentes de financiamiento

En el ítem “Otras fuentes de financiamiento”, el director podrá
seleccionarcuales de los financiamientos CyT que cargaron él o su
grupo de investigaciónen el banco de datos (sección “Antecedentes”,
solapa “Financiamiento C-T”del banco de datos), se encuentran
relacionadas al proyecto.


	
8/16/2019 Manual de usuario SIGEVA de la UNT.pdf

101/107

 

Sistema Integral de Gestión y Evaluación

Manual del Investigador  Página 101 de 107 

Para agregar un registro a la tabla, el director u otro
integrante deberán cargarun nuevo financiamiento CyT en su banco de
datos, según fue detallado en el

punto 3.12.1 de este manual.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de
datos(incluyendo un nuevo financiamiento de CyT), deberá
desasociarse delproyecto y volverse a asociar para que el registro
aparezca en la tabla ya queel banco de datos para ser utilizado en
la convocatoria, se congela almomento que el investigador se asocia
al proyecto.

La columna “Ver” contiene un botón que le permitirá ver los
detalles delfinanciamiento cargado para poder decidir si es
pertinente.

Las columnas intermedias son solamente informativas y no
pueden

modificarse.

Finalmente, la columna “Sel.” permitirá seleccionar cuales son
losfinanciamientos que se encuentran relacionados al proyecto.

4.3.4.4.  Arch ivos adjuntos

La sección de archivos adjuntos permitirá adjuntar el Plan de
trabajo, losrecursos humanos que se prevé formar y una planilla
específica paracomplementar el banco de datos de los investigadores
de las especialidadesartísticas.

El archivo del plan de trabajo deberá contener:
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  Objetivos generales  Objetivos específicos

  Estado actual del conocimiento sobre el tema 
Antecedentes del grupo vinculados al proyecto  Plan de
trabajo  Transferencia prevista  Recursos disponibles
para la ejecución del proyecto

El archivo con el plan de trabajo no podrá exceder las 15 hojas
tamaño A4utilizando tipografía Arial tamaño 11.

La planilla de producción artística será provista por la
Secretaría de Ciencia yTécnica al momento de abrir la convocatoria
y estará disponible en la páginaweb.

Una vez seleccionados cualquiera de los ítems de esta sección,
el sistemamostrará la siguiente pantalla:

Luego de seleccionar la opción “Adjuntar” para cualquier de los
elementos dela tabla, el sistema le mostrará una pantalla que le
permitirá seleccionar elarchivo que desea adjuntar.

Para buscar el archivo es necesario presionar el botón
“Examinar”, el cualabrirá una pantalla de exploración de archivos,
para que se pueda buscar yseleccionar el archivo deseado.
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Una vez seleccionado el archivo, se deberá presionar el botón
“Adjuntar”, elcual enviará el archivo.

Finalizado este proceso, el sistema mostrará el archivo adjunto
y la fecha enque fue dado de alta.

Para actualizar o modificar un archivo que ya ha sido adjuntado,
primero sedebe eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.

Para eliminar el archivo actual, deberá presionar en el botón
“Limpiar”.

4.3.5. Presentación

La sección presentación permite al usuario realizar la
presentación definitiva delproyecto, a través del botón “Enviar
presentación”.

Asimismo, permite imprimir en formato PDF los formularios que
deben serentregados en papel y realizar el envío por mail de la
presentación a la cuenta decorreo del director.

Finalmente, esta sección también contiene un código de proyecto
único que loidentifica y es el código que usarán los integrantes
para unirse al proyecto comose indicó en secciones anteriores.

4.3.5.1. Enviar Presentación

El botón “Enviar presentación” permite enviar la presentación
final delproyecto.
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Una vez seleccionado el botón y confirmada la operación, no se
podránefectuar más cambios en la presentación.

Luego de realizado el envío de la presentación, se habilitará la
impresión finalde los documentos a presentar. Toda impresión
realizada previamente alenvío digital de la presentación, no será
válida para ser presentada (esto

estará aclarado en la carátula de dichas impresiones).

Nota: Cuando se envía la presentación, el sistema realizada una
copia delbanco de datos del director a ese momento. Por lo tanto,
todos los cambiosregistrados en el banco posteriormente al envío de
la presentación, no seránvisualizados al momento de la
evaluación.

4.3.5.2. Código del proyecto

El código de proyecto identifica unívocamente a la presentación,
y es laidentificación que deberá ser comunicada a los integrantes
del proyecto paraque puedan incorporarse al mismo.

Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al
proyectodurante la etapa de presentación y evaluación.

Nota: Este código no es el código definitivo que se le asignará
a los proyectosaprobados.

4.3.5.3. Imprimir los formularios para presentar en UNT

Este enlace permitirá la impresión del formulario en formato
PDF. Si lapresentación aún no fue realizada a través del botón
“Enviar presentación”, elformulario que se generará no apto para
ser presentado.

El formulario definitivo se puede imprimir por este mismo medio
una vez queya se envió la presentación.

4.3.5.4. Recibir por mail la presentación

Este enlace le enviará, a la dirección de correo que tenga
registrada en elsistema, una copia de la presentación.
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4.3.6. Seguimiento 

Esta sección le permitirá conocer el estado actual de su
solicitud.

Los distintos estados que se pueden informar para cada una de
las etapas son:

  Etapa Presentacióno  Abierto: El trámite aún no fue
enviado. La presentación se puede

modificar.o  Prorrogado: Se otorgó una prórroga al usuario
para enviar el trámite

fuera de término. La presentación se puede modificar.o 
Enviado: El usuario ya envió el trámite. Ya no es posible modificar
la

presentación.o  Anulado: El trámite fue anulado.

  Etapa Gestión y Controlo  Pendiente presentación
Completa: El trámite fue recepcionado por

la Secretaría de Ciencia y Técnica y está en etapa de
control.o

  Presentación completa: La etapa de recepción está
completa y elproyecto será enviado a evaluar.o  Rechazado: El
trámite fue rechazado.

  Etapa de Resolucióno  Aprobado: El trámite fue
aprobado por resolución del Consejo

Superior de la UNT.o  Desaprobado: El trámite no fue
aprobado

El cuadro de las distintas etapas le indicará el estado del
trámite y la fecha de laúltima actualización de cada etapa.

5. POSTULACIÓN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN CyT – Otros
Integrantes

5.1. Introducción

Los integrantes de un proyecto de investigación deberán cargar
los datos de su bancode datos y luego asociarse a un proyecto.
Ambas operaciones podrán realizarlasingresando con el rol “Usuario
banco de datos de actividades de CyT”.
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Una vez ingresado el código, deberá presionar el botón que dice
“Aceptar”.

Luego, el sistema le solicitará una confirmación de la
asociación, la cual le mostrará elnombre y apellido del director
del proyecto al cual se está asociando.

Si el nombre del director es correcto, deberá confirma la
asociación.

Cabe de
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